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INSTRUCCIONES DE FACTURACION EIFFAGE ENERGIA COLOMBIA S.A.S.

Es MUY IMPORTANTE que, ademas de los requisitos formales establecidos en el articulo 617 del Estatuto

Tributario, cada Factura sea emitida cumpliendo las siguientes instrucciones:

En la Factura se debera incluir referencia al nUmero de Albaran, nimero de Certificacion, o Hito
contractual,

Emitird cada Factura contra un Unico Pedido/Contrato, haciendo mencion expresa al mismo,
pudiendo emitirse Factura recapitulativa sélo por las entregas realizadas en el mismo mes natural de
un mismo Pedio/Contrato,

Deberd incluir los datos de identificacion de Eiffage tal y como se indica en el Pedido/Contrato de
referencia,

Deberd incluir el Objeto del contrato y/o descripcion detallada de las operaciones, incluyendo de
forma separada las cantidades y precios unitarios aplicados, coincidiendo en su caso con el contenido
del Pedido/Contrato,

Se incluira en la Factura la municipalidad en la que tributa a efectos de ICA.

Se incluird asimismo los porcentajes de RetelCA y ReteFuente a aplicar sobre la factura.

La fecha de emisidn de la Factura electronica debera ser como maximo 3 dias anterior a la fecha de recepcion

de la misma por parte de Eiffage.

¢COMO ENVIAR SUS FACTURAS A EIFFAGE?

La fecha maxima para emisién y envio de facturas sera el 25 de cada mes, todas aquellas facturas recibidas

con fecha de emisidon posterior al 25 de cada mes seran automaticamente rechazadas y deberan ser emitidas

con fecha del mes siguiente.

A. Para aquellos Contratistas que tienen la obligacion legal de facturar electrénicamente:

El buzén habilitado para la radicacion de la  facturacién electronica es

Proveedores.Colombia.EIE.Spain@eiffage.com.

El correo debe enviarse indicando en el ASUNTO del mismo el Numero del proyecto o centro de
costo-N2Pedido- Razdn Social del proveedor- Eiffage Energia Colombia.

En el documento electrénico XML se debe incluir el Numero de Contrato/Pedido

Por cada documento emitido se debe enviar un Unico correo electrénico.

Para la Validacion se enviard el XML y la representacion grafica en formato PDF, los cuales deben

llegar en archivo .zip adjuntando el Estado de pago o Relacién Valorada firmada por ambas partes.

(En caso de recibir solo el XML o solo el PDF, su documento sera rechazado automaticamente, asi

como en el caso de no incluir el Estado de pago o Relacidn Valorada firmada por ambas partes).
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El XML debe estar nombrado de acuerdo con el estdndar establecido por la DIAN (Resolucion
000042 de 5 mayo de 2020).
Se debe garantizar que el documento emitido cumpla con las especificaciones técnicas definidas por

la DIAN.

B. Para aquellos Contratistas que no tienen obligacion legal de facturar electrénicamente, se debe seguir lo

siguiente:

Enviar un correo por cada factura a la direccién Proveedores.Colombia.EIE.Spain@eiffage.com.

Al correo debe adjuntarse:

o Laimagen de la factura en formato PDF.

o ElEstado de pago o Relacién Valorada firmado por ambas partes.
El correo debe enviarse indicando en el ASUNTO del mismo el Numero del proyecto o centro de
costo-N2Pedido- Razdn Social del proveedor- Eiffage Energia Colombia.

Por cada documento emitido se debe enviar un Unico correo electrénico.

FACTURA RECTIFICATIVA O NOTA DE CREDITO

En caso de realizacion de factura rectificativa o nota de crédito, ésta deberd indicar la referencia de la

factura de cargo contra la que se ha emitido el abono; también indicar el n2 de Pedido/Contrato o referencia

de solicitud de abono en su caso.

La nueva Factura de cargo, si la hubiera, debera emitirse en la misma fecha que la Factura Rectificativa o

Nota de Crédito.

DOCUMENTACION SUBCONTRATAS

La documentacién requerida a las subcontratas sera la que se indica en el Pedido/Contrato con el que fue

contratado, asi como el medio para actualizarla.

Aquellas facturas que no cumplan con lo establecido en las instrucciones recogidas en este documento

seran rechazadas y devueltas al proveedor hasta su subsanacion.

Para el seguimiento de Facturas por favor dirigirse al correo:

https://buzonproveedores.energia.eiffage.es/




